
DIRECCIÓN DEPARTAMENTO TELÉFONO EXTENSIÓN CORREO UBICACIÓN

NUMERAL 2 - DIRECTORIO DE LA ENTIDAD

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

CORRESPONDE AL MES DE:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:





No.
NOMBRES Y APELLIDOS 

(Empleado/Servidor Público)
CARGO DEPENDENCIA

DIRECCIÓN DE 

SEDE

TELÉFONO 

DIRECTO
EXTENSIÓN

CELULAR 

INSTITUCIONAL

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

NUMERAL 3 - DIRECTORIO DE EMPLEADOS Y SERVIDORES PÚBLICOS

CORRESPONDE AL MES DE:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:





CORREO ELECTRÓNICO 

OFICIAL

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

NUMERAL 3 - DIRECTORIO DE EMPLEADOS Y SERVIDORES PÚBLICOS

CORRESPONDE AL MES DE:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:





No. Renglón
Nombres y Apellidos 

(Empleado/Servidor Público)
CARGO DEPENDENCIA DIETAS SUELDO BASE HONORARIO

COMPLMENTO 

POR 

ANTIGÜEDAD

BONIFICACIÓN 

PROFESIONAL

BONO 

ESPECÍFICO

BONIFICACIÓN 

INCENTIVO

GASTOS DE 

REPRESENTACIÓ

N

GASTOS 

FUNERARIOS
TOTAL INGRESO

TOTAL 

DESCUENTO

CORRESPONDE AL MES DE:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

NUMERAL 4 - REMUNERACIONES DE EMPLEADOS Y SERVIDORES PÚBLICOS

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:





LÍQUIDO
MONTO 

VIÁTICOS

CORRESPONDE AL MES DE:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

NUMERAL 4 - REMUNERACIONES DE EMPLEADOS Y SERVIDORES PÚBLICOS

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:





MODALIDAD DE 

CONTRATACIÓN

CANTIDADE

S

PRECIOS 

UNITARIOS
MONTOS

RENGLÓN 

PRESUPUESTARIO
Nombre proveedor: NOG: No. Del Contrato:

NIT: Fecha de Publicación: Plazo del Contrato:

Fecha de presentación de 

ofertas:

Bien o servicio 

contrato:

Fecha de Adjudicación: Fecha del Contrato:

Estatus:

10. La información relacionada con los procesos de cotización y licitación para la adquisición de bienes que 

son utilizados para los programas de educación, salud, seguridad, desarrollo rural y todos aquellos que tienen 

dentro de sus características la entrega de dichos bienes a beneficiarios directos o indirectos, indicando las 

cantidades, precios unitarios, los montos, los renglones presupuestarios correspondientes, las características 

de los proveedores, los detalles de los procesos de adjudicación y el contenido de los contratos;

NUMERAL 10 - COTIZACIONES Y LICITACIONES DE PROGRAMAS

CORRESPONDE AL MES DE:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CARACTERÍSTICAS DEL PROVEEDOR DETALLES DEL PROCESO DE ADJUDICACIÓN CONTENIDO DEL CONTRATO

Cotización o Licitación

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:



NUMERAL 10 - COTIZACIONES Y LICITACIONES DE PROGRAMAS

CORRESPONDE AL MES DE:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CONTENIDO DEL CONTRATO

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:



MODALIDAD DE 

CONTRATACIÓN

MONTO 

TOTAL

PRECIO 

UNITARIO
UNIDADES

RENGLÓN 

PRESUPUESTARIO
Nombre proveedor: NOG: No. Del Contrato:

NIT: Fecha de Publicación: Plazo del Contrato:

Fecha de presentación de 

ofertas:

Bien o servicio 

contrato:

Fecha de Adjudicación: Fecha del Contrato:

Estatus:

CORRESPONDE AL MES DE:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CARACTERÍSTICAS DEL PROVEEDOR DETALLES DEL PROCESO DE ADJUDICACIÓN CONTENIDO DEL CONTRATO

Compra Directa

NUMERAL 11 - CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:



CORRESPONDE AL MES DE:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CONTENIDO DEL CONTRATO

NUMERAL 11 - CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:



TIPO
FECHA 

SALIDA

FECHA 

RETORNO

NOMBRE DEL SERVIDOR 

PÚBLICO
DESTINO OBJETIVO DEL VIAJE

COSTO DE 

BOLETO AEREO

Nacional

Internacional

NUMERAL 12 - VIAJES NACIONALES E INTERNACIONALES

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CORRESPONDE AL MES DE:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:



*Se incluyen en el listado los viáticos al interior y exterior de la república totalmente liquidados al mes XX del año XX



COSTO DE 

VIÁTICOS

NUMERAL 12 - VIAJES NACIONALES E INTERNACIONALES

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CORRESPONDE AL MES DE:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:



NO. DESCRIPCIÓN DEL MANTENIMIENTO PROVEEDOR (NOMBRE Y NIT) PLAZO DEL CONTRATO MONTO

NUMERAL 14 - CONTRATOS DE MANTENIMIENTO

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CORRESPONDE AL MES DE:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:



NO. PADRÓN DE BENEFICIARIO CRITERIO DE ACCESO MONTO

NO. PADRÓN DE BENEFICIARIO CRITERIO DE ACCESO MONTO

NO. PADRÓN DE BENEFICIARIO CRITERIO DE ACCESO MONTO

BECAS

TRANSFERENCIAS

SUBSIDIOS

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CORRESPONDE AL MES DE:

NUMERAL 15



No. RAZÓN SOCIAL CAPITAL AUTORIZADO
RENGLÓN PARA EL QUE 

FUERON PRECALIFICADOS

NUMERAL 17 - LISTADO DE EMPRESAS PRECALIFICADAS

CORRESPONDE AL MES DE:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:



NO.
DESCRIPCIÓN DE LA 

OBRA
UBICACIÓN EXACTA COSTO TOTAL

FUENTE DE 

FINANCIAMIENTO

TIEMPO DE 

EJECUCIÓN

BENEFICIAR

IOS

EMPRESA O ENTIDAD 

EJECUTORA

NUMERAL 18 - LISTADO DE OBRAS EN EJECUCIÓN O EJECUTADAS

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CORRESPONDE AL MES DE:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:



FUNCIONARIO 

RESPONSABLE

CONTENIDO Y 

ESPECIFICACIONES DEL 

CONTRATO

NUMERAL 18 - LISTADO DE OBRAS EN EJECUCIÓN O EJECUTADAS

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CORRESPONDE AL MES DE:

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:



No. TIPO MOTIVOS DEL ARRENDAMIENTO
DATOS GENERALES DEL 

ARRENDATARIO (NOMBRE Y NIT)
NIT MONTO PLAZO DEL CONTRATO

1 BIEN INMUEBLE Servicio de alojamiento y resguardo de información

propiedad del Instituto de la Víctima en la nube Zeugys Networks, S,A 101065833

79,215.00Q            12 meses Del 22 de noviembre 

2024 al 21 de noviembre 2025

2 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para la Sede

Central del Instituto para la Asistencia y Atención de

la Víctima del Delito, en el municipio de Guatemala,

departamento de Guatemala, para marzo a

diciembre   el año 2025. Inversiones Herzasa S.A 72892730

1,113,000.00Q      
IAAVD-SG-001-2025          2 meses 

del 01 de marzo al 31 de 

diciembre 2025

3 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para la Sede

Departamental de Jutiapa del Instituto de la

Víctima, en el municipio de Jutiapa, departamento

de Jutiapa, para el año 2025. 

Julio César García Jiménez y

Blanca Hidalia Rodríguez

Orellana de García 371601-5 y 30806984

216,000.00Q          
IAAVD-007-2024                12 

meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2025

4 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para sede

departamental de Alta Verapaz del Instituto para la

Asistencia y Atención a la Víctima del Delito, para el

año 2025. Marcela Ponce Tarot de Archila 2215209

180,000.00Q          
IAAVD-004-2024                                          

12 meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2025

5 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para la Sede

Departamental del Instituto de la Víctima, en el

municipio de Escuintla, departamento de Escuintla,

para el año 2025. Evelin Patricia Valenzuela Gaitan 110505093

15,000.00Q            
IAAVD-006-2024                                                

12 meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2025

6 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para Sede

Regional en Quetzaltenango del Instituto de la

Víctima, para el año 2025. José Luis García Soto 4366700

150,000.00Q          

IAAVD-008-2024                                       

12 meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2024

CORRESPONDE AL MES DE: ABRIL 2025

NUMERAL 19 - CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

ENTIDAD: INSTITUTO DE LA VICTIMA

DIRECCIÓN: 3AV  16-31 ZONA 10 

HORARIO DE ATENCIÓN: 8:00 A 16:00

TELÉFONO: 23145800

DIRECTOR: ADMINISTRATIVO

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN: COMPRAS

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 07 DE MAYO 2025



No. TIPO MOTIVOS DEL ARRENDAMIENTO
DATOS GENERALES DEL 

ARRENDATARIO (NOMBRE Y NIT)
NIT MONTO PLAZO DEL CONTRATO

1 BIEN INMUEBLE Servicio de alojamiento y resguardo de información

propiedad del Instituto de la Víctima en la nube Zeugys Networks, S,A 101065833

79,215.00Q            12 meses Del 22 de noviembre 

2024 al 21 de noviembre 2025

2 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para la Sede

Central del Instituto para la Asistencia y Atención de

la Víctima del Delito, en el municipio de Guatemala,

departamento de Guatemala, para enero y febrero

el año 2025. Inversiones Herzasa S.A 72892730

226,000.00Q          IAAVD-SG-009-2024          2 meses 

del 01 de enero al 28 de febrero 

2025

3 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para la Sede

Departamental de Jutiapa del Instituto de la

Víctima, en el municipio de Jutiapa, departamento

de Jutiapa, para el año 2025. 

Julio César García Jiménez y

Blanca Hidalia Rodríguez

Orellana de García 371601-5 y 30806984

216,000.00Q          
IAAVD-007-2024                12 

meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2025

4 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para sede

departamental de Alta Verapaz del Instituto para la

Asistencia y Atención a la Víctima del Delito, para el

año 2025. Marcela Ponce Tarot de Archila 2215209

180,000.00Q          
IAAVD-004-2024                                          

12 meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2025

5 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para la Sede

Departamental del Instituto de la Víctima, en el

municipio de Escuintla, departamento de Escuintla,

para el año 2025. Evelin Patricia Valenzuela Gaitan 110505093

15,000.00Q            
IAAVD-006-2024                                                

12 meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2025

6 BIEN INMUEBLE

Arrendamiento de bien inmueble para Sede

Regional en Quetzaltenango del Instituto de la

Víctima, para el año 2025. José Luis García Soto 4366700

150,000.00Q          

IAAVD-008-2024                                       

12 meses del 01 de enero al 31 de 

diciembre 2024

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN: COMPRAS

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 07 DE MARZO 2025

CORRESPONDE AL MES DE: FEBRERO 2025

NUMERAL 19 - CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

ENTIDAD: INSTITUTO DE LA VICTIMA

DIRECCIÓN: 3AV  16-31 ZONA 10 

HORARIO DE ATENCIÓN: 8:00 A 16:00

TELÉFONO: 23145800

DIRECTOR: ADMINISTRATIVO



NOG No. CONTRATO
FECHA DE 

ADJUDICACIÓN
DESCRIPCIÓN NOMBRE DEL PROVEEDOR

MONTO 

ADJUDICADO

PLAZO DEL 

CONTRATO

FECHA DE 

APROBACIÓN DEL 

CONTRATO

23462221 IAAVD-SG-001-2024 30/08/24

SERVICIO DE SEGURIDAD PARA LA 

SEDE CENTRAL Y DEPARTAMENTALES

CORPORACION DE RESGUARDO Y 

TRASLADO DE VALORES. SOCIEDAD 

ANÓNIMA 899,999.00Q        12 MESES 30/09/24

Nota: En el número de contrato puede incluirse el hipervínculo al contrato, puesto que también deben publicarse los contratos respectivos en este numeral.

El hipervínculo no es obligatorio, pero la publicación de los contratos sí.

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 07 DE MAYO  2025

CORRESPONDE AL MES DE: ABRIL 2025

NUMERAL 20 - CONTRATACIONES POR COTIZACIÓN Y LICITACIÓN

ENTIDAD: INSTITUTO DE LA VICTIMA

DIRECCIÓN: 3AV  16-31 ZONA 10 

HORARIO DE ATENCIÓN: 8:00 A 16:00
TELÉFONO: 23145800

DIRECTOR: ADMINISTRATIVO

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN: COMPRAS



NOG No. CONTRATO
FECHA DE 

ADJUDICACIÓN
DESCRIPCIÓN NOMBRE DEL PROVEEDOR

MONTO 

ADJUDICADO

PLAZO DEL 

CONTRATO

FECHA DE 

APROBACIÓN DEL 

CONTRATO

23462221 IAAVD-SG-001-2024 30/08/24

SERVICIO DE SEGURIDAD PARA LA 

SEDE CENTRAL Y DEPARTAMENTALES

CORPORACION DE RESGUARDO Y 

TRASLADO DE VALORES. SOCIEDAD 

ANÓNIMA 899,999.00Q        12 MESES 30/09/24

Nota: En el número de contrato puede incluirse el hipervínculo al contrato, puesto que también deben publicarse los contratos respectivos en este numeral.

El hipervínculo no es obligatorio, pero la publicación de los contratos sí.

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN: COMPRAS

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 07 DE MARZO 2025

CORRESPONDE AL MES DE: FEBRERO 2025

NUMERAL 20 - CONTRATACIONES POR COTIZACIÓN Y LICITACIÓN

ENTIDAD: INSTITUTO DE LA VICTIMA

DIRECCIÓN: 3AV  16-31 ZONA 10 

HORARIO DE ATENCIÓN: 8:00 A 16:00
TELÉFONO: 23145800

DIRECTOR: ADMINISTRATIVO



FECHA 

COMPRA
DESCRIPCIÓN DE COMPRA CANTIDAD

PRECIO 

UNITARIO
PRECIO TOTAL PROVEEDOR NIT

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

CORRESPONDE AL MES DE:

NUMERAL 22 - COMPRAS DIRECTAS

ENTIDAD:

DIRECCIÓN:

HORARIO DE ATENCIÓN:

TELÉFONO:

DIRECTOR:

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN:


