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INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVO

De confarmidad con el numeral 26 del articulo 10 del Decreto Numero 57-2008 del
Congreso de |la Republica de Guatemala, Ley de Acceso a la Informacién Publica. El Instituto
para la Asistencia y Atencién de la Victima del Delito, hace la siguiente publicacién:

FUNCIONAMIENTO Y PROPOSITO DEL ARCHIVO

La Unidad de Archivo del Instituto de la Victima tiene como misidn, garantizar la adecuada
gestién, organizacién, conservacidén y resguardo de documentos y expedientes, en un
espacio fisico designado para el efecto. Entre sus funciones se encuentran la recepcion,
clasificacién, registro, descripcién documental, organizacién y conservacién de los
documentos generados y recibidos por las Direcciones, Departamentos y Unidades que
conforman el Instituto, asi como las transferencias controladas y disposicién final de los
expedientes.

SISTEMA DE REGISTRO DE INFORMACION

Actualmente se cuenta con un registro de la informacidn, el cual es llevado por cada una de
las Direcciones, Departamentos y Unidades que conforman el Instituto para la Asistencia y
Atencién de la Victima del Delito.

La informacién que se maneja en la Institucién se clasifica como de orden publico, segun el
articulo 2 del Decreto 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Pidblica. Asimismo, existe
informacién reservada y/o confidencial, conforme a la Resclucion DG-78-2025, emitida por
la autoridad maxima, y los articulos 21, 22y 23 de la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica,
as/ como la informacién que esté protegida por tratados o convenidos internacionales
ratificados por Guatemala.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES PARA EL ACCESO DE INFORMACION

Las solicitudes de informacién pueden realizarse de manera escrita en la siguiente
direccién: 3a avenida 16-31 zona 10, Ciudad de Guatemala, de lunes a viernes, en horario
de 8:00 a 16:00 horas. También puede contactarse al teléfono nGmero: (502) 2314-5800, a
través del sitio web www.institutodelavictima.gob.gt o por el correo electrénico
ctima.gob.gt.

info@institutodelay

Guatemala, 05 de diciembre 2025

16-31 zona 10, Ciudad de Gu,
PHX: 2314-5800

www.anstitutodelavictima go

(333597) 10 diciembre

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
miércoles diez (10) de diciembre de dos mil veinticinco (2025)
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