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1. INFORMACION GENERAL

1.1 MISION

Somos el ente rector de las politicas victimolSgicas que brinda asistencia y atencion a
las victimas del delito y acceso a la justicia, para la reparacién digna.

1.2 VISION

Para el 2032, ser la institucién que asista y atienda a la victima del delito con calidez,
excelencia, especializacién y gratuidad, brindando acceso a la justicia y reparacién digna,
aplicando buenas précticas como ente rector de las politicas victimolégicas.

2. FUNDAMENTO LEGAL

* Constitucion Politica de la Repuiblica de Guatemala.

* Decreto 31-2002 Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas.

* Acuerdo Gubernativo nimero 96-2019 Reglamento de la Ley Orgédnica de la Contraloria
General de Cuentas.

* Decreto No. 21-2016 del Congreso de la Republica, Ley Organica del Instituto para la
Asistencia y Atencién a la Victima del Delito y sus reformas.

* Decreto No. 36-2024 de fecha 09 de diciembre de 2024, el Congreso de la Republica de
Guatemala, decreta la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal 2025, Articulo 109, "Declaratoria de Bienes Muebles Inservibles".

* Acuerdo Ndmero 33-2020 de la Direccion General, Reglamento General de la Ley
Organica del Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito.

* Acuerdo Nimero 18-2021 de la Direccién General, Reglamento Orgénico Interno del
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito.

* Acuerdo Numero A-075-2017, de la Contraloria General de Cuentas, Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -
ISSALGT-.

¢ Acuerdo Numero A-070-2021, de |a Contraloria General de Cuentas, aprobacion de
Manual de Auditoria Interna -MAIGUB-, Normas de Auditoria Gubernamental -NAIGUB- y
Ordenanza de Auditoria Interna.

* Acuerdo Nimero A-039-2023, de la Contraloria General de Cuentas, Normas Generales y
Técnicas de Control Interno Gubernamental.

* Acuerdo NUmero DG-54-2024 de la Direccion General, Manual de procedimientos de |a
Direccion Financiera, versién cuatro (4).

* Acuerdo Nimero DG-99-2025 de la Direccién General, Reglamento Interno para el
Proceso de Baja y Verificacion de Bienes Muebles Inservibles del Instituto para la
Asistencia y Atencién a la Victima del Delito.

* Acuerdo Nimero DG-79-2026 de |a Direccidn General, Actualizacién del procedimiento
FUI-PRO-11 para la Baja de Inventario de Bienes Muebles Inservibles versién cinco (5) del
Manual de Procedimientos de la Direccién Financiera correspondiente a la Unidad de
Inventarios del Instituto para la Asistencia y Atencidn a la Victima del Delito.
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e Circular 3-57 de lIa Direccién de Contabilidad del Estado del Departamento de
Contabilidad del Ministerio de Finanzas Puablicas.

e Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Pdblicas y Contraloria General de Cuentas,
de fecha 28 de febrero de 2025, Declaratoria de Bienes Muebles Inservibles.

Nombramiento(s)
No. 0009-2026

3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS

Para la realizacion de Ia auditoria se ohservaron las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental siguientes:

NAIGUB-1 Requerimientos generales:

NAIGUB-2 Requerimientos para el personal de auditoria interna;
NAIGUB-3 Evaluaciones a la actividad de auditorfa interna;
NAIGUB-4 Plan Anual de Auditoria;

NAIGUB-5 Planificacién de la auditoria;

NAIGUB-6 Realizacion de la auditoria;

NAIGUB-7 Comunicacidn de resultados;

NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones.

4. OBJETIVOS

4.1 GENERAL

Determinar el cumplimiento del control interno en |a administracion de los activos fijos
del Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito.

4.2 ESPECIFICOS

* Establecer que las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos coincidan con los
registros de la cuenta contable "Propiedad, Planta y Equipo” del Balance General del
Instituto de la Victima.

* Verificar que las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos se encuentren
debidamente actualizadas y firmadas por los responsables.

e Verificar si se han realizado procesos de baja y verificacién de bienes muebles
inservibles por el perfodo auditado.
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* Realizar corte de formas y/ o formularios autorizados por la Contraloria General de

Cuentas que se utilizan en la Unidad de Inventarios del Departamento de Contabilidad
de la Direccién Financiera.

5. ALCANCE

Conforme al Nombramiento de Auditoria No. NAI-009-2026 la auditoria se realizé por el
periodo del 01 de diciembre de 2025 g 30 de junio de 2026.

Para la revision de los registros se determiné una muestra por cada drea, conforme a los
siguientes criterios:

No. | Area Asighada Universo Calculo Elementos Muestreo no
Matematico estadistico

1 Area general 1] NO 0

2 Actualizacién de las tarjetas de 533 NO 533

responsabilidad

Conciliacidn de saldos entre tarjetas de 1 NO 1
responsabilidad de Activos Fijos y el
Balance General

Corte de formas oficiales autorizadas por 5 NO S
la Contraloria General de Cuentas

5.1 LIMITACIONES AL ALCANCE

No existieron limitaciones al alcance de la presente auditoria.

6. ESTRATEGIAS

Se evaluaron los procedimientos que se realizan en la Unidad de Inventarios del
Departamento de Contabilidad de la Direccién Financiera, para determinar que cumplen
con lo establecido en la normativa vigente.

Para identificar los riesgos en la Unidad de Inventarios del Departamento de Contabilidad
de la Direccion Financiera, se evalué el control interno.

Por medio del Cuestionario de Control Interno, se determiné el grado de confianza del
sistema de control interno que se lleva en la Unidad de Inventarios del Departamento de
Contabilidad de la Direccion Financiera y con base al anilisis de las respuestas vy
documentacién adjunta al mismo, se determinaron las areas de riesgo a evaluar.
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La auditoria se realizé de acuerdo con la normativa legal vigente en el periodo auditado y

aplicable en cada uno de los procesos examinados en la Unidad de Inventarios del
Departamento de Contabilidad de la Direccion Financiera.

Se realizaron cédulas de trabajo estandarizadas que describen las pruebas, operaciones
matematicas y andlisis efectuado en el proceso de la ejecucién de la auditorfa a Ia
Unidad de Inventarios del Departamento de Contabilidad de la Direccién Financiera.

Se verificé si en la auditoria anterior se formularon recomendaciones, tanto de la
Contraloria General de Cuentas como del Departamento de Auditoria Interna del Instituto
para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito, determinando que no existen
recomendaciones a las cuales dar seguimiento en su proceso de implementacion.

7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

De acuerdo al trabajo de auditoria realizado y cumplir con los procesos administrativos
correspondientes, se presentan los riesgos materializados siguientes:

7.1 DEFICIENCIAS SIN ACCION

1. Conciliacién de saldos entre tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y el Balance
General

Riesgo materializado

Como resultado de la evaluacién realizada a los saldos registrados entre |a totalidad de las
tarjetas de responsabilidad de activos fijos vigentes con el Libro de Inventarios de Activos
Fijos y los saldos de las Cuentas Contables "1232 Maquinaria y Equipo" y "1237 Otros
Activos Fijos" del Balance General del Instituto de la Victima al 31 de agosto de 2026, se
determiné que los saldos no se encuentran conciliados, existiendo las diferencias que se
desglosan de la siguiente manera:

El total de bienes asignados en Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos vigentes es de
Q 13,761,130.05 (ver anexo No. 2), el total registrado en Balance General y en Libro de
Inventarios de Activos Fijos al 31 de agosto de 2026 es de Q 13,942,829.83, existiendo una
diferencia de Q181,699.78.

Lo anterior, en cumplimiento a lo estipulado en la Circular 3-57 de la Direccién de
Contabilidad del Estado del Departamento de Contabilidad del Ministerio de Finanzas
Publicas, en la Seccién: TIEMPO EN QUE DEBE FORMARSE EL INVENTARIO, estable(_:e: "an
la debida anticipacion y de acuerdo con el volumen de los bienes, cada jefe deloﬂcma bajo
su responsabilidad debera disponer la verificacion fisica del inventario respectivo, a efgcto
de que esté terminado el dia 31 de diciembre de cada afo, asentandolo enseg.mda en el libro
destinado para el efecto, debiéndose tomar en cuenta las adquisiciones y bajas registradas
durante el gjercicio, para su correcta actualizacion.”
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Y asi también a lo establecido en el Manual de Descripcion de Perfiles de Puestos del
Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito, Versién Dos (2) aprobado por la
Direccién General mediante Acuerdo Numero DG-096-2026 de fecha 24 de junio de 2026.
Numeral 3. Tareas del Jefe de I3 Unidad de Inventarios, indica: "2. Planificar y controlar el
registro y control de los bienes inventariables y fungibles de la institucion, estableciendo

procedimientos y verificando su cumplimiento, para mantener un inventario actualizado y
fiable."

Comentario de la Auditoria

Conforme a las respuestas obtenidas de Ia presente deficiencia, los responsables indican
que actualmente se encuentra en proceso la toma fisica de inventarios y la revision de las
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, asf también estad en proceso confirmar la
ubicacién, existencia y estado de los bienes para conciliar la informacién registrada en las
cuentas contables, derivado de lo anterior, se determiné que actualmente no se ha realizado
la conciliacion de saldos entre las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos con el Libro
de Inventarios de Activos Fijos y el Balance General al 31 de agosto de 2026, por lo que se
procede a confirmar la presente deficiencia al Jefe de la Unidad de Inventarios, a la Jefa del
Departamento de Contabilidad y al Director Financiero.

Comentario de los Responsables

Mediante OFICIO- DF-605-2026/ RAOR/ au de fecha 18 de septiembre de 2026, el Director
Financiero indica lo siguiente:

‘Mediante OFICIO-DF-580-2026/RA0R/au, de fecha 08 de septiembre de 2026 se trasladé a
la Unidad de Inventarios el oficio antes referido, solicitando informar sobre las acciones
realizadas para atender las deficiencias senaladas, asi como presentar el respectivo plan de
trabajo, con el propésito de dar sequimiento a las acciones correspondientes.

Asimismo, mediante OFICIO-DF-UI-45-2026/ MDDB, de fecha 17 de septiembre de 2026, la
Unidad de Inventarios informé sobre las acciones implementadas para dar cumplimiento a
las  recomendaciones sefialadas, adjuntando la documentacién de respaldo
correspondiente.”

Mediante OFICIO- FDC-008-2026- MCRG de fecha 17 de septiembre de 2026, la Jefa del
Departamento de Contabilidad indica lo siguiente:

"Se hace de su conocimiento las acciones implementadas para dar cumplimiento a la
deficiencia emitida por dicho érgano:

a. Actualmente se esta llevando a cabo un proceso de verificacion fisica y documental,
tomando como base las Tarjstas de Responsabilidad asignadas a cada colaborador.
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Dicho procedimiento tiene como finalidad confirmar la ubicacion, existencia y estado de los
bienes, asi como conciliar |a informacion registrada en los inventarios fisicos con las
cuentas contables correspondientes. Este proceso permitira identificar y subsanar las

variaciones detectadas, garantizando |a razonabilidad y exactitud de los registros
patrimoniales.

b. Derivado al traslado de la Sede Administrativa Central de zona 10 a zona 9, se esta
realizando el inventario fisico del 2026 con la finalidad de lograr los siguientes objetivos:

* Verificar la existencia real de los bienes registrados.

* Ubicar y documentar los bienes que no cuentan con tarjeta de responsabilidad.

* Regularizar la asignacién y documentacién de los bienes detectados.

* Fortalecer los mecanismos de control interno en materia de activos fijos.

* Verificacion de tarjetas conciliando los saldos y bienes asignados, para determinar

duplicidad o montos errados, para contar con el 100% de las tarjetas con datos correctos y el
100% de los bienes asignados.”

Mediante OFICIO- DF-Ul-44-2026- MDDR de fecha 17 de septiembre de 2026 el Jefe de Ia
Unidad de Inventarios indica lo siguiente:

"Se hace de su conocimiento las acciones implementadas para dar cumplimiento a la
recomendacion emitida por dicho érgano:

a. Actualmente se estd llevando a cabo un proceso de verificacion fisica y documental,
tomando como base las Tarjetas de Responsabilidad asignadas a cada colaborador.

Dicho procedimiento tiene como finalidad confirmar la ubicacion. existencia y estado de los
bienes, asi como conciliar la informacion registrada en los inventarios fisicos con las
cuentas contables correspondientes. Este proceso permitira identificar y subsanar las
variaciones detectadas, garantizando la razonabilidad y exactitud de los registros
patrimoniales.

b. Derivado al traslado de la Sede Administrativa Central de zona 10 a zona 9, se est
realizando el inventario fisico del 2026 con la finalidad de lograr los siguientes objetivos:

* Verificar la existencia real de los bienes registrados.

* Ubicar y documentar los bienes que no cuentan con tarjeta de responsabilidad.

* Regularizar la asignacion y documentacion de los bienes detectados.

* Fortalecer los mecanismos de control interno en materia de activos fijos.

* Verificacion de tarjetas conciliando los saldos y bienes asignados, para determinar
duplicidad o montos errados, para contar con el 100% de las tarjetas con datos correctos y el
100% de los bienes asignados.”
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Responsables del drea

RAFAEL ARISTIDES ORTIZ REYES
MARIA DEL CARMEN REYES GAMEZ
MARIO DEMECIO DUBON BARRIENTOS

Recomendaciones

No. Descripeidn Fecha creacion
1 Girar instrucciones en un plaze no mayor a tres dias habiies al Director Financiero para que, | 23/09/2026

instruya a la Jefa del Departamento de Contabilidad para que coordine con &l Jefe de Ia Unidad
de Inventarios se lleve a cabg el inventario fisico en la totalidad de las sedes y subsedes de la
Institucién, asi como verificar que las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos contengan
todos les activos registrados en el Sistema de Contabilidad Integrada y determinar si hay
diferencia entre las cuentas contables y los hienes fisicos existentes y de establecerse faltante
de bienes, la Unidad de Inventarios debera realizar e proceso para la reposicion de los mismos.

Girar instrucciones en un plaze no mayor a tres dias hiabiles al Director Financiero para que,
instruya a la Jefa del Departamento de Contabiiidad para que en coordinacién con el Jefe de |a
Unidad de |nventarios, procedan a realizar la congiliacidn de saldos de las Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos con el Libro de Inventarios de Activos Fijos y los saldos de las
cuentas contables "1232 Maquinaria ¥ Equipe” y 1237 Otros Activos Fijos" del Balance General
y determinar si corresponde realizar ajustes o regularizacicnes contables.

2. Actualizacién de las tarjetas de responsabilidad

Riesgo materializado

Como resultado de la revisién de la totalidad de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos
Fijos vigentes proporcionadas por el Jefe de la Unidad de Inventarios, se determiné que

algunas tarjetas no se encuentran actualizadas, de lo cual se detectaron las siguientes
Inconsistencias (ver anexo No. 1):

1. Tarjetas con traslado de saldos "vienen" incorrecto.

2. Tarjetas con falta de firma de los responsables de los activos.

3. Tarjetas vigentes de personal que fue dado de baja.

Tarjetas con los mismos bienes asignados a diferentes responsables.

Personal activo contratado bajo renglén 011 y 022 que no cuenta con tarjetas de
responsabilidad de activos Fijos.

L b

Lo anterior, en cumplimiento a lo estipulado en la Circular 3-57 de la Direccion de
Contabilidad del Estado del Departamento de Contabilidad del Ministerio de Finanzas
Publicas, en la Seccién: TARJETAS DE RESPONSABILIDAD establece: "Con el objgtg de poder
determinar en cualquier momento los Utiles a cargo de cada empleado, se abriran tarjetas
individuales de responsabilidad, en las cuales deben registrarse detalladamente y con los
mismos datos que figuran en el inventario, los bienes por los cuales responde cada
funcionario o empleado publico, agregandose al final y por separ_ado el gietal!e de los
articulos que por su naturaleza fungible no hayan sido incluidos en el inventario. Parg mayor
facilidad en su identificacion, todos los abjetos se numeraran correlativamente, consignados
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tales nimeros en inventariog y tarjetas.”

Y de acuerdo a lo indicado en las Normas Generales y Técnicas de Control Interno
Gubernamental. 12. Normas aplicables a la Administracién y Registro del Patrimonio del

Estado. 12.2 Normativa Interna. Literales: a) Registro, b) Actualizacioén, c) Asignacion y
Custodia y e) Salvaguarda.

Asi como lo indicado en el Manual de Descripcién de Perfiles de Puestos del Instituto para la
Asistencia y Atencién a la Victima del Delito, Versién Dos (2) aprobado por la Direccion
General mediante Acuerdo Ndmero DG-096-2026 de fecha 24 de junio de 2026. Numeral 3.
Tareas del Jefe de la Unidad de Inventarios, indica: "3. Organizar y supervisar el
ordenamiento, anotacién y archivo de las Tarjetas de Responsabilidad de la distribucién de
bienes de la Institucién, realizando |a organizacion por dependencia y por Empleado, con el
fin de procurar la trazabilidad de Ia custodia de los activos y para facilitar la rendicién de
Cuentas sobre el patrimonio institucional.

4. Velar por el correcto registro, codificacién y control en el Libro de Inventarios y las Tarjetas
de Responsabilidad de los bienes de la Institucion, validando Ia informacion ingresada en el
SICOIN-WEB y los registros auxiliares, para mantener un control patrimonial preciso."

Comentario de la Auditoria

Conforme a las respuestas obtenidas de la presente deficiencia, donde indican que
actualmente estan verificando las tarjetas fisicas para determinar bienes duplicados o
saldos errdneos asi también que se van actualizando las tarjetas conforme la ubicacién de
los bienes, por lo que se confirma [a desactualizacién de las Tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, asimismo que las tarjetas vigentes contienen errores en saldos, falta de firmas,
tarjetas de personal dado de baja, bienes duplicados en tarjetas y personal sin tarjetas de
responsabilidad, por lo que se procede a confirmar la presente deficiencia al Jefe de Ia
Unidad de Inventarios, a la Jefa del Departamento de Contabilidad v al Director Financiero.

Comentario de los Responsables

Mediante OFICIO- DF-605-2026/ RAOR/ au de fecha 18 de septiembre de 2026, el Director
Financiero indica lo siguiente:

"Mediante OFICIO-DF—580-2026/RAOR/au, de fecha 08 de septiembre de 2026 se trasladé a
la Unidad de Inventarios el oficio antes referido, solicitando informar sobre las acciones
realizadas para atender las deficiencias sefialadas, asi como presentar el respectivo plan de
trabajo, con el propésito de dar seguimiento a las acciones correspondientes.

Asimismo, mediante OFICIO-DF-UI-45-2026/ MDDB, de fecha 17 de septiembre de 2026, la
Unidad de Inventarios informé sobre las acciones implementadas para dar cumplimiento a
las  recomendaciones sefialadas, adjuntando la documentacién de respaldo
correspondiente.”
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Mediante OFICIO-FDC-008-2026-MCRG de fecha 17 de septiembre de 2026, la Jefa de del
Departamento de Contabilidad indica:

‘Como evidencia del avance de las acciones realizadas se adjunta listado de Tarjetas
proporcionado por Auditoria Interna, donde consta que se estan verificando las tarjetas

fisicas para determinar bienes duplicados o saldos erroneos, con la finalidad de subsanar y
tener el 100% de las tarjetas actualizadas.

Asi también se adjuntan copias de las tarjetas que se van actualizando donde se asignaron

las 85 computadoras que tenia asignadas informatica, para que estén asignadas al usuario
que corresponde.

Una vez concluida la revisién y conciliacion, asi como la toma fisica del inventario se remitira

a esa unidad el informe correspondiente con los resultados Y acciones correctivas
implementadas.”

Mediante OFICIO- DF-UI-44-2026- MDDB de fecha 17 de septiembre de 2026 el Jefe de |a
Unidad de Inventarios indica lo siguiente:

‘Como evidencia del avance de las acciones realizadas se adjunta listado de Tarjetas
proporcionado por Auditoria Interna, donde consta que se estan verificando las tarjetas
fisicas para determinar bienes duplicados o saldos erréneos, con la finalidad de subsanar y
tener el 100% de las tarjetas actualizadas.

Asi también se adjuntan copias de las tarjetas que se van actualizando donde se asignaron

las 85 computadoras que tenia asignadas informatica, para que estén asignadas al usuario
que corresponde.

Una vez concluida la revisién y conciliacién, asi como la toma fisica del inventario se remitira
a esa unidad el informe correspondiente con los resultados y acciones correctivas
implementadas.”

Responsables del area

RAFAEL ARISTIDES ORTIZ REYES
MARIA DEL CARMEN REYES GAMEZ
MARIO DEMECIO DUBON BARRIENTOS

Recomendaciones

No. Descripcion Fecha creacion

1 Girar instrucciones en un plazo no mayor a tres dias habiles al Director Financiero para que, | 23/09/2026
instruya a la Jefa del Departamento de Contabilidad para que coordine con el Jefe de la Unidad
de Inventarios |a actualizacion de la totalidad de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos
Fijos, verificando que las mismas no contengan inconsisiencias y que estén debidamente
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firmadas por cada uno de loe empleados que tienen asignados dichos bienes.

Girar instrucciones en un piazo no mayor a tres dias habiles al Director Financiero para que,
instruya a la Jefa del Departamento de Contabilicad para que coordine con el Jefe de la Unidad
de Inventarios implementar un control adecuado de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos
Fijos, el cual permita clasificar y cuantificar las tarjetas vigentes ¥ Ias no vigentes, incluyendo el

numero de tarjeta autorizado por la Contraloria General de Cuentas, para que exista un
adecuado archive permanente de fas mismas.

8. CONCLUSION ESPECIFICA

° La auditoria fue realizada de conformidad con las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB-, Ordenanza
de Auditoria Interna Gubernamental y Codigo de Etica, asi mismo se evalué el control interno
de las distintas actividades desarrolladas en la Unidad de Inventarios del Departamento de
Contabilidad de la Direccién Financiera del Instituto para la Asistencia y Atencion a la

Victima del Delito, considerando que los procesos se han realizado conforme a la normativa
aplicable.

* La presente auditoria se realizé con la informacidn generada al 31 de agosto de 2026, con el

objetivo de evaluar los saldos actualizados de la informacion proporcionada por el Jefe de |a
Unidad de Inventarios.

* Se verific6 el saldo del Libro de Inventario de Activos Fijos con el Sistema de Contabilidad
Integrada vy reflejan el total de Q13,942,829.83, al cotejar con las Tarjetas de Responsabilidad
de Activos Fijos autorizadas por fa Contraloria General de Cuentas el saldo asciende a
Q13,761,130.05 existiendo una diferencia de Q181,699.78, derivado de esto, se determiné
que los saldos no se encuentran conciliados al 31 de agosto de 2026.

* Se realizo revision de la totalidad de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos
vigentes que fueron proporcionadas por el Jefe de la Unidad de Inventarios, determinando
que algunas tarjetas no se encuentran actualizadas, conteniendo inconsistencias y que no
se encuentran debidamente firmadas por los responsables que tienen asignados los bienes.

¢ Con fecha 25 agosto de 2026 se recibié el OFICIO DF-UI-37-2026-MDDB del Jefe de la Unidad
de Inventarios en donde indica que se encuentra pendiente de realizar la toma fisica de
bienes en las subsedes de Chimaltenango y de Antigua Guatemala, asi como en la sede
central de zona 10 y zona 9, por lo que a la presente fecha no se ha finalizado con la toma
fisica del inventario.
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* Respecto a la revisién realizada 2 la actualizacion de las Tarjetas de Responsabilidad de
A

ctivos Fijos, se observé que el personal contratado bajo el renglon presupuestario 029

asignados al jefe inmediato, en cumplimiento a lo establecido en el Manual de

Procedimientos de la Direccidn Financiera en su version tres (3) aprobado mediante Acuerdo
Numero DG-80-2023 de fecha 25 de septiembre de 2023.

Sin embargo, la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional
de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas: Normas para la contratacién de
servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario 029 "Otras
remuneraciones de personal temporal® en el numeral 4 establece: "En este renglén se
incluye honorarios por servicios técnicos y profesionales prestados por personal sin
relacion de dependencia, asignados al servicio de una unidad ejecutora del Estado, y
que podran ser dotados de los enseres y/ 0 equipos para la realizacién de las
actividades, en periodos que no excedan un ejercicio fiscal, creando los regisiros
correspondientes en cada dependencia a efecto de determinar de manera real y
oportuna la ubicacién de los enseres y/ 0 equipos asignados.”, por lo que con la
finalidad de contar con un control mas eficiente y adecuado de los bienes de Ia
Institucion, se recomienda evaluar la viabilidad de habilitar Tarjetas de Responsabilidad
de Activos Fijos al personal contratado bajo dicho renglén

Se verificé si la Unidad de Inventarios realizé procesos de baja de bienes muebles inservibles
a la presente fecha y se determiné que con fecha 10 de septiembre de 2026 se suscribio el
Acta Administrativa Namero 02-2026 de la Unidad de Inventarios, en la cual se hace constar
la baja de 17 activos fijos de consistencia ferrosa que se encontraban en estado inservible,
valorados por un total de Q24,926.99, asimismo, se confirmé que el proceso se realizdé en
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Internc para el proceso de baja y
verificacion de bienes muebles inservibles del Instituto para la Asistencia y Atencién a la
Victima del Delito, aprobado mediante Acuerdo Nimero DG-99-2025 de fecha 03 de
septiembre de 2025. Asimismo, se determind que los bienes en mal estado son
resguardados en la casa ubicada en la zona 6 de Mixco propiedad del Instituto de la Victima.

El 08 de septiembre de 2026 se realiz6 Corte de Formas de los documentos autorizados por
la Contraloria General de Cuentas utilizados en la Unidad de Inventarios del Departamento
de Contabilidad de la Direccién Financiera, determinando que los correlativos de los folios
del Libro de Actas de la Unidad de Inventarios, Libro de Inventario de Activos Fijos, Lilpro para
Inventario de Bienes Fungibles, Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos y Tarjetas de
Responsabilidad de Bienes Fungibles se encuentran completos y debidamente resguardados
por el Jefe de la Unidad.
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ANEXO

Anexo No. 1. Inte

gracion de inconsistencias en Tarjetas de Responsabilidad de Activos
Fijos. (3 paginas)

Anexo No. 2. Integracién de Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos. (10 paginas)
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ANEXO No.

No. | Tarjeta No.

Activos Fijos

1Integracién de inconsistencias en Tarjetas de Responsabilidad de

Nombre Valor Observaciones j
b i 1403 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
2] 1404 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienas duplicados
Q 1405 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera m Bienes duplicados
| 4] 1406 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
5 1407 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera WW
| 6] 1408 jaselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 Bienes duplicadm\1
7] 1409 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera i Q 37,624.00 | Bienes duplicados
8 1410 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
9 1411 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 Bienes duplicados
10, 1412 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
11 1413 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
12 1414 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 Bienes duplicados
13 1415 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
14 1416 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 Bienes duplicados
15 1417 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera R Q 37,624.00 Bienes duplicados
| 16 1418 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 Bienes duplicados
17 1419 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
18 1420 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
19 1421 | Joselyne Andrea Quifonez Carrera Q 37,624.00 Bienes duplicados
20 1422 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 37,624.00 | Bienes duplicados
21 1423 | Joselyne Andrea Quifonez Carrera Q 37,624.00 Bienes duplicados
.22 1424 | Joselyne Andrea Quifionez Carrera Q 9,406.00 | Bienes duplicados
23 1359 | Gerson Rolando Morales Cano Q 14,786.00 |Faltafirma
24 509 | Juan Carlos Aquil lguardia Q 25,931.00 | Faltafirma
25 1229 | Mirza Sucely Felipe Martinez Q  6,643.00 |Faltafirma
26 762 | Jennifer Giovanna Gomez Quiroa Q 251,844.26 | Falta firma
27 1462 | Sandra Yaneth Tiu Osorio Q 20,387.33 | Falta firma
| 28] 832 | Ingrid Karina Corado Marroquin Q 12,462.00 |Falta firma
29 1464 | Otto Francisco Sandoval Ferndnder Q 10,640.92 | Falta firma
30 1481 | Otto Francisco Sandoval Fernandez -Q  7,910.72 |Falta firma
FL 896 | Luis Joselito Gramajo Signor Q 10,533.30 | Falta firma
32 848 | Maria Isabei Padilla Morataya Q 14,418.00 |Faltafirma
33 914 | Carlos Gabriel Lopez Martinez Q  8,645.00 |Personade baja
34 253 | Claudia Alejandrina Morales Lopez Q 11,505.00 | Persona de baja
35 1040 | Jenny Marissa Victoria Orozco Bautista Q 22,075.00 |Personade baja
36 1314 | Juan Angel Ayala Estrada Q 12,950.00 |Personade baja
37 1206 | Luis Armando Gramajo Alvizures Q 83,000.00 | Personade baja
38 1288 | Mirna Graciela Castafieda Castellanos Q 10,591.00 !Personade baja
39 1081 | Violeta Lucrecia Figueroa Rodriguez Q 6,500.00 | Personade baja
40 1058 | Edna Anabella Juiian Leal Q 529.30 |Saldo de vienen incorrecto
41 1438 | Manuel Arturo Samayoa Dominguez -Q  4,187.00 |Salde de vienen incorrecto
42 1433 | Maria Guisel De Ledn Ortiz Q  8,320.50 |Saldo de vienen incorrecto
43 1556 | Ingrid Dinora Mernandez Lopez Q_ 9,406.00 |Saldo de vienen incorrecto
a4 1544 | Eligia Hernandez Lépez Hernandez Q 34,155.00 |Tarjeta duplicada con la 948

P4gina 1d




NOMBRES Y APELLIDOS

(Empleado/Servidor Piiblico)
ANA CECILIA GARCIA MAX

PERSONAL SIN TARJETA DE RE

SPONSABILIDAD

DEPENDENCIA

SECRETARIA GENERAL

FRANCISCO SALOMON GOMEZ y
011 | GOMEZ DIRECCION ADMINISTRATIVA
| 47| 011 | JORGE EMILIO GONZALEZ MIGUEL | DIRECCION ADMINISTRATIVA
48] o011 MARIA RENE COTO HIGUEROS DIRECCION ADMINISTRATIVA
HERBER ESTUARDO MORAN
| 49] o022 MORAN DIRECCION ADMINISTRATIVA
| 20| 022 | ALMA DEL CARMEN CANA YOC DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
ﬂ 022 BERTHA LETICIA RAMIREZ AGUILON DEPARTAMENTO DE TESORERIA
| 52| o022 NICOLAS AJCUC GARCIA DEPARTAMENTO DE TESORERIA
WENDY WALESKA SILVESTRE
| 53| 022 | SILVESTRE DIRECCION DE SERVICIOS VICTIMOLOGICOS
54| 022 NANCY PAOLA TEPEU TAJIBOY  DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
| 55| 022 | SILVIA FERNANDA ROJAS AQUINO | UNIDAD DE RESGUARDO A LA VICTIMA
DEPARTAMENTO DE IMPUGNACIONES, ACCIONES
CONSTITUCIONALES Y CONTROL DE
| 56| 022 | AURA MARINA TUQUER IXCOY CONVENCIONALIDAD
DEPARTAMENTO DE LITIGIO ESTRATEGICO Y
57| 022 | JORDI DANIEL LOPEZ CASTILLO REPARACION DIGNA
BEVERLY SAMANTHA DE LEON DEPARTAMENTO DE LITIGIO ESTRATEGICO Y
58| 022 |ORDONEZ REPARACION DIGNA
MELISA DENNISSE CALLEJAS SEDE REGIONAL DE QUETZALTENANGO/DIRECCION
59| 022 BARRIOS ADMINISTRATIVA
MONICA EVELYN SERRANO SEDE REGIONAL DE QUETZALTENANGO/DIRECCION
60| 022 SERRANO ADMINISTRATIVA
SEDE REGIONAL DE
QUETZALTENANGO/DEPARTAMENTO DE TRABAJO
61| 022 MARIA LETICIA VICENTE TAMBRIZ | SOGIAL
SEDE REGIONAL
LAURA MICSHELL MERNANDEZ QUETZALTENANGO/DEPARTAMENTO DE LITIGIO
62 022 PEREZ ESTRATEGICO Y REPARACION DIGNA
SEDE REGIONAL
QUETZALTENANGO/DEPARTAMENTO DE LITiCIO
63| 022 DAVID BENJAMIN MEJIA ALVAREZ | ESTRATEGICO Y REPARACION DIGNA
AZUCENA MIGUELINA SEDE REGIONAL
RIXQUIACCHE AJTUN DE QUETZALTENANGO/DEPARTAMENTO DE LITIGIO
64| 022 |ALVARADO ESTRATEGICO Y REPARACION DIGNA
ROBIN BENJAMIN LORENZANA SEDE DEPARTAMENTAL DE JUTIAPA/DEPARTAMENTO
65| 022 MENDEZ DE LITIGIO ESTRATEGICO Y REPARACION DIGNA
MIRIAM YOLANDA GALLARDO SEDE DEPARTAMENTAL DE
66| 022 |CONTRERAS ESCUINTLA/DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA
SEDE DEPARTAMENTAL DE
CLAUDIA AZUCENA GUTIERREZ ESCUINTLA/DEPARTAMENTO DE LITIGIO
67| 022 BRAN DE PINEDA ESTRATEGICO Y REPARACION DIGNA ,ﬁm;%\
SEDE DEPARTAMENTAL DE K ETORI NG
ANDREA MARIA MONROY SUCHITEPEQUEZ/DEPARTAMENTO DE LITIGIO §/ =
68| 022 MALDONADO DE GIRCN ESTRATEGICO Y REPARACION DIGNA 5
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PERSONAL SIN TARJETA DE RESPONSABILIDAD
. NOMBRES Y APELLIDOS
RENGLON
M (Empleadio/Servidor Pablico) DEPENDENCIA
SEDE DEPARTAMENTAL DE ALTA
| KEVIN ALEXIS GARCIA ESTRADA | VERAPAZ/DIRECCION ADMINISTRATIVA
70

022 KIMBERLY ESTRELLITA GARCIA RUIZ VERAPAZ/DEPARTAMENTO DE PSiCOLOGIA

SUBSEDE DEPARTAMENTAL DE
71 022

PETEN/DEPARTAMENTO DE LITIGIO ESTRATEGICO Y
REPARACION DIGNA

SUBSEDE DEPARTAMENTAL DE EL QUICHE /
DIRECCION DE ASISTENCIA LEGAL /
DEPARTAMENTO DE LITIGIO ESTRATEGICO Y
REPARACION

GLADYS BEATRIZ TiU OSORIO

KATHELIN ANDREA PEREZ JUT
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